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KASU Mitglieder  

Zugang , Kursanmeldung  & Warteliste  

Schritt -für-Schritt -Anleitung für Mitglieder  

✓ Zugangslink anklicken  

✓ Neues Passwort setzen  

✓ Datenschutz -Zustimmung  

✓ Überprüfung Deiner Daten & speichern  

✓ Dashboard & verfügbare Kurse  

✓ Kurse filtern und auswählen  

✓ Für einen Termin anmelden  

✓ Anmeldung prüfen & bei Bedarf abmelden  

✓ Auf die Warteliste setzen  

KURZ  

& 

EINFACH  

Stand: September 2026  

Hinweis: Die Darstellung kann sich durch spätere App -Updates geringfügig verändern.  
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Z UGANG ZU KASU   

 

 

SCHRITT 1  

Zugangslink anfordern  

• Öffne den KASU -Zugangslink , den 

D u per E -Mail erhalten hast . 

• Gib die E -Mail-Adresse ein, die bei 

D einer Mitgliedschaft hinterlegt ist.  

• Tippe auf „Zugangslink anfordern“.  

• Der angeforderte Link ist 7 Tage 

gültig.  

 

 

 

SCHRITT 2  

E -Mail mit Zugangslink öffnen  

• Die grüne Meldung bestätigt, dass die 

Anfrage versendet wurde.  

• Prüfe D ein E -Mail-Postfach und bei 

Bedarf auch den Spam -Ordner.  

• Öffne den erhaltenen Zugangslink, um 

zu KASU zu gelangen.  

• Falls nötig, kanns t D u über „Neuen 

Link anfordern“ nochmals einen Link 

anfordern.  
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D ATENSCHUTZ -Z USTIMMUNG  V ERVOLLSTÄNDIGUNG D EINER D ATEN  

 

 

SCHRITT 3  

Datenschutz -Zustimmung  

• Bei der Erstanmeldung erscheint 

die Seite „Datenschutz -

Zustimmung“.  

• „Erforderliche Zustimmungen“ 

müssen gelesen und bestätigt 

werden, um fortzufahren.  

• Setze das Häkchen jeweils links 

neben dem entsprechenden Punkt, 

nachdem D u den Inhalt gelesen 

hast.  

• Kein Hä kchen bedeutet –  

“nein/nicht einverstanden ” 

  

 

SCHRITT 4  

Überprüfung Deiner 

Daten  & Pass wort 

setzen  

• Kontrolliere und 

ergänze Deine Daten  

• wähle Dein 

persönliches Passw ort 

am Ende de r Seite und 

bestätige Deine Eingabe  

• Wenn Du Deine Daten 

vervollständigt hast, 

klicke auf “Speichern & 

Weiter”. 
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D ASHBOARD & K URSE FINDEN  ÜBERSICHT K URSE  

 

 

SCHRITT 5  

Verfügbare Kurse öffnen  

• Nach dem Einstieg siehst D u D ein 

Dashboard mit D einer Mitgliedschaft  

und alle Kurse, die Du damit besuchen 

kannst . 

• Tippe in der Mitgliedskarte auf 

„Verfügbare Kurse“.  

• Darunter findest D u außerdem die 

Übersicht D einer kommenden 

Termine.  

 

 

 

SCHRITT 6  

Kursansicht & Filter prüfen  

• In „Meine Termine“ werden die 

verfügbaren Kurse angezeigt.  

• Rechts oben kannst D u die 

Kursansicht filtern.  

• Wenn D u einen gewünschten Kurs 

nicht siehst, wechsle über den Filter zur 

Ansicht „Alle“.  
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K URSAUSWAHL  P LATZRESERVIERUNG  

 

 

SCHRITT 7 

Kurs auswählen & Platz 

reservieren  

• Prüfe beim gewünschten Kurs 

Datum, Uhrzeit, Ort und freie Plätze.  

• Tippe beim passenden Kurs auf  

„+ Anmelden“   

 

 

 

SCHRITT 8  

Anmeldung bestätigen  

• Es öffnet sich eine Sicherheitsabfrage 

mit Mitglied, Kurs und Trainer:in.  

• Kontrolliere die Angaben kurz.  

• Ti ppe nochmals auf „Anmelden“, um 

die Buchung verbindlich zu bestätigen.  

 

  



 

 
 
 
 

Union West -Wien | KASU Mitglieder –  Kurzanleitung   6  

ANMELDUNG  ABMELDEMÖGLICHKEIT  

 

 

SCHRITT 9  

Erfolgreiche Anmeldung 

erkennen  

• Die grüne Meldung „Erfolgreich 

angemeldet!“ bestätigt die Buchung.  

• Die Zahl der angemeldeten Kurse 

bzw. Teilnehmenden wird 

entsprechend aktualisiert.  

• Der gelbe Anmelde -Button wird 

anschließend durch „Abmelden“ 

ersetzt.  

 

 

 

SCHRITT 10  

Angemeldete  Kurs verwalten  

• Ein bereits gebuchter Kurs ist 

weiterhin in D einer Kursübersicht 

sichtb ar. 

• Am roten Button „Abmelden“ 

erkennst D u, dass D u für diesen 

Termin angemeldet bist.  

• Nutze „Abmelden “ bis 1 Stunde vor 

dem Kurs , wenn D u den Termin doch 

nicht wahrnehmen kannst.  Solltest D u 

D ich nicht abmelden und e infach nicht 

kommen, behalten wir uns vor Dich für 

zukünftige Kurse zu sperren. Deine 

Abmeldung sichert jemand , der gerne 

gekommen wäre , einen Platz.  
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E RFOLGREICHE ABMELDUNG  A UF DIE WARTELISTE SETZEN  

 

 

SCHRITT 11 

Abmeldung bestätigen  

• Nach Tippen auf „Abmelden“ 

erscheint eine Sicherheitsabfrage.  

• Kontrolliere nochmals den 

angezeigten Kurs.  

• Tippe auf den roten Button 

„Abmelden“, um D eine Teilnahme zu 

stornieren.  

• Mit „Abbrechen“ bleibt D eine 

Anmeldung bestehen.  

 

 

 

SCHRITT 1 2 

Warteliste auswählen  

• Ist der Kurs ausgebucht, wird statt 

„Anmelden“ der Button „Warteliste 

beitreten“ angezeigt.  

• Prüfe Datum, Uhrzeit und 

Kursdetails und tippe auf „Warteliste 

beitreten“.  

 

  



 

 
 
 
 

Union West -Wien | KASU Mitglieder –  Kurzanleitung   8  

WARTELISTE   

 

 

SCHRITT 1 3 

Beitritt bestätigen  

• Eine Sicherheitsabfrage zeigt 

nochmals Mitglied, Kurs und 

Trainer:in.  

• Der Hinweis erklärt: Du wirst auf 

die Warteliste gesetzt und 

benachrichtigt, falls ein Platz frei 

wird. 

• Tippe auf „Warteliste beitreten“, 

um zu bestätigen.  

 

 

 

 

 

SCHRITT 1 4 

Warteliste erfolgreich  

• Die orange Meldung „Erfolgreich 

auf Warteliste gesetzt!“ bestätigt 

den Eintrag.  

• Beim Kurs bleibt sichtbar, dass er 

voll ist.  

• Du wartest nun auf eine 

Benachrichtigung, falls ein Platz frei 

wird. Das E -Mail hat den Betreff 

“Platz frei geworden: Testkurs 

Testtraining 2”.  

• Solltest D u spontan keine Zeit 

haben, klicke im E -Mail bitte 

“Abmelden”, damit der:die nächste  

die Möglichkeit hat  unsere Kurse zu 

besuchen.  

 

 

 


